
 

 

 وظائف قيادية
 

 الوظائف التخصصية المجموعة الوظيفية
 الوظائف القيادية  المجموعة النوعية
 العلميوالبحث  العاليوزارة التعليم  الجهة التابع لها 
 ةـالقيادي المجموعة النوعية

 وظائف قيادية    وصف الوظيفة
 كلية الزراعة أمين                        

المهارات الأساسية             كما هو موضح بالمرفق   
 كما هو موضح بالمرفق المهارات الفنية 
 كما هو موضح بالمرفق سنوات الخبرة 
 كما هو موضح بالمرفق شروط المؤهل

 كما هو موضح بالمرفق المستندات المطلوبة
 وظيفة خالية الوظيفةحالة 

 م يوالتقد الاتصالبيانات 

ــة    ــــــــــــا  ــا  ليو يــــــــــــة  -جامعـــــــــ العامــــــــــــة  ا دارة -مقـــــــــــر ا دارة بدــــــــــــارة فر ـــــــــــ   ــــــــــــ ا     ـــــــــ
الأما ـــــــــة الف يـــــــــة لل  ـــــــــة اختيـــــــــار الوظـــــــــائف القياديـــــــــة مـــــــــن ال ـــــــــاعة  -للمـــــــــوارد البدـــــــــر ة 

 .عصراالتاسعة صباحا حتى ال اعة الثا ية 
اســــــــــــتيفام ال مــــــــــــو   المعــــــــــــ  ل ــــــــــــ ا ال ــــــــــــر   ل ــــــــــــ   الوظيفــــــــــــةتقــــــــــــ   ال راغ ــــــــــــيوعلــــــــــــى 

ــ   ال لــــــــــ   ــائف القياديــــــــــة علــــــــــى أ  يقــــــــ ــة لل  ــــــــــة اختيــــــــــار الوظــــــــ ــم بالأما ــــــــــة الف يــــــــ باســــــــ
ــار  ــة  لـــــــــــى الأما ـــــــــــة الف يـــــــــــة لل  ـــــــــــة اختيـــــــــ ال ـــــــــــي  الأســـــــــــتا  الـــــــــــ كتورل رئـــــــــــي  ال امعـــــــــ
 الوظــــــــائف القياديـــــــــة بالــــــــ ور الثالـــــــــث بمقـــــــــر  دارة جامعــــــــة    ـــــــــا علــــــــى أ    ـــــــــو  أصـــــــــ 

 ـــــــــرد بعـــــــــ  المـــــــــ ة المحـــــــــ دة لق ـــــــــو   التـــــــــيوثــــــــــما  صـــــــــور ولـــــــــن يلتفـــــــــ   لـــــــــى ال لبـــــــــا  
ــ  أو ــام  ال لبــــــــــــا  أو بال ر ــــــــــ ــ  ا ت ــــــــــ ــ يم ا   ــــــــــــ   دــــــــــــر ا عــــــــــــ   أو بعــــــــــ ــا ق  قــــــــــ ال ــــــــــ

 . ار خ ال در سوام كا  المتق   من داخ  ال امعة أو من الخار 
 

 

 

  



 

 الجهة الطالبة للإعلان  جامعة    ا 
الزراعة  كلية أمين   اسم الوظيفة  

 المجموعة الوظيفية التخصصية 
 المجموعة النوعية  الوظائف القيادية 

العلمي والبحث  العاليوزارة التعليم   اسم الوزارة  
.ةيال لية التابعة لعمي  ال ل  مة وظائف أمين  موقع الوظيفة  

 الغرض من الوظيفة     ا شراف والمتابعة ل افة الأعما  ا دار ة والمالية بال لية وفقاً لل ظم واللوائح المعمو    ا بال امعة. 
 العامة:المهام 

ــة  - ــ دارة العامـــــــــ ــ و ة لـــــــــ ــة ال ـــــــــ ــ  الخ ـــــــــ ــت يعـــــــــ ــ ل  رئاســـــــــ ــ يلية وكـــــــــ ــا  التدـــــــــ ــرامت واتحتياجـــــــــ ــ   ال ـــــــــ ــاب  الت فيـــــــــ و تـــــــــ
 .  ا  و ق يم مقترحا    و ر العم بكافة الأ ظمة واللوائح والتوجي  اتلتزا لضما   

وكــــــــــ ا اتحتياجــــــــــا  الت ر  يــــــــــة  ، ضــــــــــوم  حليــــــــــ  أ بـــــــــام العمــــــــــ  فــــــــــييقتـــــــــرا اتحتياجــــــــــا  مــــــــــن المــــــــــوارد البدـــــــــر ة  -
 . ال زمة لرف  كفامة الأدام با دارة العامة رئاست 

  التخصصية: المهام
ــائق  - ــت  ا  وال ـــــــــــ    والوثـــــــــ ــا  والم ـــــــــ ــق الـــــــــــور ي أو ا ل ترو ـــــــــــي ل افـــــــــــة ال يا ـــــــــ يدـــــــــــرف علـــــــــــى أعمـــــــــــا  التوثيـــــــــ

 الخاصة بال لية. 
ــ   - ــرارا  التــــــــــي   فــــــــ ــ ار القــــــــ ــة و صــــــــ ــير العمــــــــــ  بال ليــــــــ ــ  ح  ــــــــــن ســــــــ ــر التــــــــــي   فــــــــ ــا  للخ ــــــــ ــار العــــــــ يضــــــــــ  ا لــــــــ

 .    المرسومة وعرض ا على عمي  ال لية حقيق الأه اف  

 المهارات الأساسية 

                 . الآليالق رة على التعام  م  الحاس    -
                   .  حكم  ظا  العم   التي  ا جراما و   المعرفة ال افية بالقوا ين واللوائح -

 المهارات الفنية 

، ( أ) الأد ــــــــى مباشـــــــــرة الأو   الــــــــوظيفيمقـــــــــ ارها عــــــــا  علــــــــى الأ ـــــــــ  فــــــــي وظيفــــــــة مــــــــن الم ـــــــــتو    ي يــــــــة  ضــــــــام مــــــــ ة
 . على الأ    تفق م  ل يعة عم  الوظيفة مق ارها سبعة عدر عاماً كلية   ضام م ة أو  

 سنوات الخبرة 

القـــــــــــا و   لأحكـــــــــــا يـــــــــــة التـــــــــــي يحـــــــــــ دها ال  ـــــــــــاز المركـــــــــــز  للت ظـــــــــــيم وا دارة    ـــــــــــاا وفقـــــــــــاً الت ر  اجتيـــــــــــاز ال ـــــــــــرامت 
 وتئحت  الت في ية 2016( ل  ة  81) 

 التدريب 

 المؤهل  . م   وة ول يعة العم    مايتو  مؤه  عا  -
المطلوبالعدد  (   1)    
ــافية والخ ـــــــــــرا  ال و يـــــــــــة  -  يـــــــــــا  حالـــــــــــة وظيليـــــــــــة معتمـــــــــــ ا وموضـــــــــــحا بـــــــــــ  الت هيـــــــــــ  العلمـــــــــــي والمـــــــــــؤه   ا ضـــــــــ

ــكر  ــا  الدــــــــــ ــا وخ ابــــــــــ ــا ومكا  ــــــــــ ــة و وع ــــــــــ ــ ورا  الت ر  يــــــــــ ــ ل ا والــــــــــ ــي شــــــــــ ــرافية التــــــــــ ــائف ا شــــــــــ ــة والوظــــــــــ والزم يــــــــــ
 . نال  تين الأخير يوالتق ير وال زاما  وا جازا     وج   و قار ر ال فاية للأدام عن 

 يــــــــــــا   فصــــــــــــيلي عــــــــــــن أ ــــــــــــرز ا   ــــــــــــازا  وا ســــــــــــ اما  للمتقــــــــــــ   فــــــــــــي الوحــــــــــــ ة التــــــــــــي يعمــــــــــــ    ــــــــــــا مــــــــــــ عما  -
 . بالم ت  ا  المؤ  ة ل ل  ومعتم ا من ال ل ة المختصة

 . المقترحا  لت و ر العم  بالوظيفة المراد ش ل ا لتح ين  دار  ا و ب ير ا جراما    ا -
او  ، أو ال  ائيـــــــــــــة ، محاكمـــــــــــــة الت دي يـــــــــــــةال أو ، الت دي يـــــــــــــةشـــــــــــــ ادة  ا و يـــــــــــــة  فيـــــــــــــ  عـــــــــــــ   ا حالـــــــــــــة للم ـــــــــــــال   -

ــ را   ــ  المخـــــــــــ ــة  حليـــــــــــ ــ  و تي ـــــــــــ ــن العمـــــــــــ ــاف عـــــــــــ ــوم -ا يقـــــــــــ ــر م القـــــــــــ ــة الـــــــــــ ــورة ب ا ـــــــــــ ــورة  8 - يصـــــــــــ صـــــــــــ
 .  شخصية

 : أ  يكو  ل ي  ش ادا  معتم ة  في  -
 . يالحاس  اتلالق رة على التعام  م    -1
 . سابقة العم  بالم ظما  ال ولية وا  ليمية ا  وج  -2

 . ةم    جادة  ح   الل ا  الأج  ي

 المستندات المطلوبة 

ــلم ــا و  ـــــــ ــا  شخصيـــــــــ ــ   ال ل ـــــــــ ــ   قـــــــ ــة  باليـــــــ ــة الف يـــــــ ــى الأما ـــــــ ــة  لـــــــ ــي  ال امعـــــــ ــ كتورل رئـــــــ ــتا  الـــــــ ــي  الأســـــــ ــم ال ـــــــ باســـــــ
ــا  ــة    ــــــــ ــر  دارة جامعــــــــ ــ ور الثالــــــــــث بمقــــــــ ــة بالــــــــ ــائف القياديــــــــ ــار الوظــــــــ ــة اختيــــــــ ــباحا لل  ــــــــ ــعة صــــــــ ــاعة التاســــــــ ــن ال ــــــــ مــــــــ

وثـــــــــما  صــــــــور ولـــــــن يلتفــــــــ   لــــــــى ال لبـــــــا  التــــــــى  ــــــــرد بعــــــــ   علــــــــى أ    ــــــــو  أصـــــــ  عصـــــــراحتـــــــى ال ــــــــاعة الثا يــــــــة 
 الم ة المح دة لق و  ال لبا  أو بال ر  . 

   بيانات الاتصال 

 


