
 

 وظائف قيادية 

 الوظائف التخصصية  المجموعة الوظيفية

 الوظائف القيادية  المجموعة النوعية 

 وزارة التعليم العالى والبحث العلمى  الجهة التابع لها

 ة ـالقيادي المجموعة النوعية 

 وصف الوظيفة 
 وظائف قيادية 

 أمين كلية الحقوق بدرجة مدير عام

المهارات الأساسية             كما هو موضح بالمرفق    

 كما هو موضح بالمرفق  المهارات الفنية 

 كما هو موضح بالمرفق  سنوات الخبرة 

 كما هو موضح بالمرفق  شروط المؤهل 

 كما هو موضح بالمرفق  المستندات المطلوبة 

 وظيفة خالية  الوظيفةحالة 

 مي والتقد الاتصالبيانات  

ــدا ببا ــا قليوبيــة  -جامعــة با ــا  العامــة للمــوارد  اادارة -مقــر اادارة برــاري فريــد ن

الأمانة الفاية للجاة اختيار الوظائف القيادية من الساعة التاســعة اــبا ا   -البررية  

 عصرا. تى الساعة الثانية 

اســتيفاا الامــولم المعــد ل ــ ا الاــر  بالأمانــة  الوظيفــة التقــدم ل ــ   راغبيوعلى  

الســيد الأســتال  الطلــب باســمالفايــة للجاــة اختيــار الوظــائف القياديــة علــى أ  يقــدم 

الــدكتورر رئــيج الجامعــة ملــى الأمانــة الفايــة للجاــة اختيــار الوظــائف القياديــة بالــدور 

اــور ولــن يلتفــ  ملــى  أاــو ومـــما الثالــث بمقــر مدارة جامعــة با ــا علــى أ    ــو  

السابق  قــديم ا  الطلبات التى  رد بعد المدة المحددة لقبول الطلبات أو بالبريد أو

قبو نرر ااعلا  أو بعد انت اا  اريخ الارر سواا كا  المتقدم مــن داخــو الجامعــة 

 .أو من الخارم 

  



 

 جامعة با ا
الجهة الطالبة  

 للإعلان

 اسم الوظيفة  أمين كلية الحقوق بدرجة مدير عام

 المجموعة الوظيفية  التخصصية

 المجموعة النوعية  الوظائف القيادية

 اسم الوزارة  وزارة التعليم العالى والبحث العلمى

 موقع الوظيفة  قمة وظائف أمين ال لية التابعة لعميد ال لية 

المعمــول ب ــا ااشــراو والمتابعــة ل افــة الأعمــال ااداريــة والماليــة بال ليــة وفقــا للــا م واللــوائح 

   بالجامعة
 الغرض من الوظيفة 

 العامة : المهام 

ويتابع التافي   الترايلية،يعد الخطة الساوية للإدارة العامة رئاستة وك لك البرامج والا تياجات  -

 لضما  االتزام ب افة الأن مة واللوائح والتوجي ات و قديم مقتر ات  طوير العمو  

وكــ ا الا تياجــات التدريبيــة  العمــو،يقتــرا الا تياجــات مــن المــوارد البرــرية فــى ضــوا  حليــو أعبــاا  -

 رئاسته.اللازمة لرفع كفااة الأداا باادارة العامة 

 التخصصية :  المهام

الومــائق الســجلات وو والمســتاداتيررو على أعمال التوميق الورقى أو الال ترونى ل افة البيانــات  -

 بال لية. ةالخاا

ااــدار القــرارات التــى   فــو يضــع الارــار العــام للخطــك التــى   فــو  ســن ســير العمــو بال ليــة  و -

  و عرض ا على عميد ال لية  حقيق الاهداو المرسومة

 المهارات الأساسية 

 

 

 

 

 القدرة على التعامو مع الحاسب الآلى  -

      التى  ح م ن ام العمو             وااجرااات المعرفة ال افية بالقوانين واللوائح  -

 المهارات الفنية 

الأول الأقو في وظيفة من المستوى الوظيفى الأدنى له مباشرة  مقدارها عام على بياية  قضاا مدة 

 .. أ ( أو قضاا مدة كلية  مقدارها سبعة عرر عاما على الأقو  تفق مع ربيعة عمو الوظيفة )

 سنوات الخبرة 

 المؤهل  العمو.مؤهو عام يتوااام مع نوي وربيعة 

 العدد المطلوب  (  1) 

 

وموضــحا بــه الت هيــو العلمــي والمــؤهلات ااضــافية والخبــرات بيا   الــة وظيفيــة معتمــدا   -

الاوعية والزمايــة والوظــائف ااشــرافية التــي شــال ا والــدورات التدريبيــة ونوع ــا وم ان ــا 

ــن  ــ داا عـ ــة لـ ــارير ال فايـ ــازات م  وجـــدت و قـ ــزااات وااجـ ــدير والجـ ــ ر والتقـ وخطابـــات الرـ

 0الساتين الأخير ين 

بيا   فصيلي عن أبرز اانجازات وااس امات للمتقــدم فــي الو ــدة التــي يعمــو ب ــا مــدعما  -

 0بالمستادات المؤيدة ل لك ومعتمدا من السلطة المختصة 

ــا و بســــيك  - ــين مدار  ــ ــراد شــــال ا لتحســ ــة المــ ــوير العمــــو بالوظيفــ المقتر ــــات لتطــ

 ااجرااات ب ا 

الجاائيــة  الت ديبيــة أومحاكمــة ال أو ،الت ديبيــةش ادة قانونية  فيد عدم اا الة للمجالج  -

اــورة  8 - القــوميورة بطاقة الــرقم  ا  -او اايقاو عن العمو ونتيجة  حليو المخدرات  

 . شخصية

   فيد:أ  ي و  لديه ش ادات معتمدة  -

 الحاسب الالى القدرة على التعامو مع -1

 سابقة العمو بالما مات الدولية وااقليمية ا  وجد -2

 اللاات الأجابيهمدى مجادة م دى  -3

 المستندات المطلوبة 

 

باليــد باســم الســيد الأســتال الــدكتورر رئــيج الجامعــة ملــى الأمانــة   قــدم الطلبــــات شخصيــــا و ســلم

مــن الســاعة التاســعة الفايــة للجاــة اختيــار الوظــائف القياديــة بالــدور الثالــث بمقــر مدارة جامعــة با ــا 

على أ    و  أاو  ومـما  اور ولن يلتف  ملــى الطلبــات التــى  ــرد    عصراابا ا  تى الساعة الثانية  

 بعد المدة المحددة لقبول الطلبات أو بالبريد.

   بيانات الاتصال

 


