
 
 

 

 وظائف قيادية

 مدير عام المدن الجامعية والتغذية

 :موالتقد الاتصالبيانات  

 -الإدارة العامة لةم ارد القشاااااراة   -مقر الإدارة بشاااااارد نرا  ب ا بقنها ية  ب ة   -جامعة بنها 

الأمابة الفن ة لةجنة اخت ار ال ظائف الق اداة من السااااااتة التاباااااعة ااااااقا ا  ت  السااااااتة 

 .تصراالثاب ة 

لهاه  ال ظاائف ابااااااات فااا النم هذ المعا  لهاها الارف باالأمااباة الفن اة   تقا  ال  راغقيوتة   

بابااااس الساااا   الأبااااتاه ال  ت ر  رئ     لةجنة اخت ار ال ظائف الق اداة تة  أن اق   الطةب

الجاامعاة ىل  الأمااباة الفن اة لةجناة اخت اار ال ظاائف الق اادااة باالا ور الثاالاا بمقر ىدارة جاامعاة 

ترد بع  الم ة المح دة    التيوثاااااااامان اا ر ولن اةتفط ىل  الطةقا   بنها تة  أن تك ن أاا 

السااابت تق امها يق  بشاار الإتون أو بع  ابتهاا تاران النشاار   لقق ل الطةقا  أو بالقرا  أو

 .ب اا  ان المتق   من داخ  الجامعة أو من الخارذ

  



 
 

 الجهة الطالبة للإعلان  جامعة بنها

 اسم الوظيفة  مدير عام المدن الجامعية والتغذية

 المجموعة الوظيفية التخصصية

 المجموعة النوعية الوظائف القيادية

العلمىوزارة التعليم العالى والبحث   اسم الوزارة  

 موقع الوظيفة  قمة وظائف الإدارة العامة للمدن الجامعية والتغذية التابعة لنائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطلاب 
مووووة  سوووو  العا يووووة والمرا طوووولاب والتغذ مووووة ال موووواوا رقا صووووحية بل شووووروإ ال وووووة وال توووووسا و ووووائ  الرا

لمووودن  قووويم  با طووولاب والم ووووواب ال عوووة ا شووواولهم وتن ووويم  وووغ  ومتاب وووو  م لوووى  مووو  ع يوووة والع الجامع

 اوقات سراغهم .
 الغرض من الوظيفة

 العامة :المهام 
توووواب   - شووووغيلية   وي جووووات الت لووووبام  والإوتيا وووووذلة ا مووووة رئا ووووتت و لووووسدارة العا دوووونوية  طووووة ال عوووود اا ي

 تطوير العم  .التنفيذ لضمان الإلتزام بكاسة الأن مة واللوائح والتوجيهات   وتقديم مقتروات 

يوووة  - جوووات التدريب ووووذا الإوتيا مووو    و بووواو الع يووو  اع مووووو ذل سوووى  شووورية  لمووووارد الب موووا ا جوووات  قوووترلا ايوتيا ي

 اللازمة لرس  وفاوة الأداو بالإدارة العامة رئا تت .

 يقوم بالتحديث الدورى لدج  الأداو الوظيفى ورعداد تقارير الداو لمؤو يت ورسعها للمدتولى الأعلى -

 يقدم التقارير الدورية المتعلقة بدا العم  للرئيس الأعلى بناو على التوجيهات الصادرة  -

 التخصصية :  المهام
جوووراوات  - يوووة وا وووا  اي لمووودن الجامع لوووس ا لوووى لا عووورة ع لوووب ال توووى تتط مووووعات ال عوووداد المو جوووت بدرا وووة ور يو

 اللازمة  لتنفيذ قراراتت .

 يتاب  تلقى طلبات الإقامة وبحثها وتطبي  القواعد المقررة سى  لنها . -

جوووت ويت - موووة ليو مووواوا الإقا صوووحية بل شوووروإ ال ووووة وال تووووسا و وووائ  الرا يوووة و لمووودن الجامع عوووداد ا موووا ر وووود 

 وصايت الطعام والمطابخ والمراس  العامة بالمدن الجامعية .

وووو   - لوووى  مووو  ع يوووة والع لمووودن الجامع قووويم  با طووولاب الم ووووواب ال عوووة ا فووو  متاب لوووة تك لووون م ا مووو  ا جوووت بو يو

 مشاولهم وتن يم و غ  اوقات سراغهم .

 يبا ر مكونات الوجبات الغذائية ووم  الن م الة تكف  ودا رعدادها وتقديمها للطلاب -

 .  يشترك في لجان البت في المناقضات اااصة بالتغذية -

 المهارات الأساسية 

 

 

 

 

  المعرسة الكاسية بإودى اللغات الأجنبية           -القدرة على التعام  م  الحا ب الآلى وتطبيقاتت المختلفة                   -

                           القدرة على القيادة والتوجيت                                                     -  المعرسة الكاسية بالقوان  واللوائح التى ذكم ن ام العم              -

                          القدرة على و  المشكلات وا ا  القرارات                         -                                                                         القدرة على التخطيط والمتابعة -

                           القدرة العالية على ايتصاب                                                        -                                       التحلي  وايبتكار والإبداعالقدرة العالية على  -

 القدرة على العرة والتحلي  -

 المهارات الفنية 

الأق  في وظيفة ما المدتوى الوظيفى الأدنى لت مبا رة الأوب  ) ا ( او قضاو مدة ولية  مقدارها مقدارها عام على بينية قضاو مدة 

 .   بعة عشر عاما على الأق  تتف  م  طبيعة عم  الوظيفة
 سنوات الخبرة 

 المؤهل مؤه  عام يتواوام م  نوع وطبيعة العم  .
 العدد المطلوب  (  1) 

 

موووودا  - يووووة معت لووووة وظيف يووووان وا اووووبات ب موووواسية وا لمووووؤهلات الإ مووووة وا يوووو  العل بووووت التله مووووحا  ومو

هووووا  هووووا ومكان يووووة ونوع لوووودورات التدريب لووووة  ووووغلها وا ظووووائف الإ ووووراسية ا يووووة والو يووووة والزمن النوع

عووووا  لوووو داو  يووووة  قووووارير الكفا جوووودت وت جووووازات رن و لجووووزاوات والإ قوووودير وا شووووكر والت بووووات ال وخطا

 0الدنت  الأخات  

موووودعما  - هووووا  موووو  ب لووووة يع ووووودة ا قوووودم في الو لووووازات والإ ووووهامات للمت بوووورز الإ عووووا ا صوووويلة  يووووان تف ب

 0بالمدتندات المؤيدة لذلة ومعتمدا ما الدلطة المختصة 

 0المقتروات لتطوير العم  بالوظيفة المراد  غلها لتحد  ردارتها وتبديط الإجراوات بها  -

يوووووة او  - موووووة التلديب يوووووة اوا او جوووووالس التلديب لوووووة للم عووووودم الإوا يووووود  يوووووة تف  وووووهادة قانون

خووودرات  يووو  الم جوووة ذل مووو  ونتي عوووا الع قوووال  يوووة او الإي قوووومى  -الجنائ لووورقم ال قوووة ا  8 -صوووورة بطا

 صورة  خصية . 

  -ان يكون لديت  هادات معتمدة تفيد : -

 القدرة على التعام  م   الحا ب الآلى -1

  ابقة العم  بالمن مات الدولية والإقليمية رن وجد -2

 مدى رجادة رودى اللغات الأجنبية -3

 المستندات المطلوبة

 

نوووة  عوووة رلى الأما ئووويس الجام لووودوتور  ر دووويد الأ وووتا  ا يووود با وووم ال دووولم بال توووتا وت توووتات  خصي قووودم الطلب ت

هووووا  عووووة بن قوووور ردارة جام لووووث   لوووودور الثا يووووة با ظووووائف القياد يووووار الو نووووة اخت يووووة للج دوووواعة الفن مووووا ال

يوووة  دووواعة الثان توووى ال صوووباوا و صوووراالتا وووعة  فوووت   ع لوووا يلت صوووور و صووو   و وووتمان  كوووون ا لوووى ان ت ع

 رلى الطلبات التى ترد بعد المدة ا ددة لقبوب الطلبات او بالبيد .

   بيانات الاتصال

 


